
平成２７年１月２９日 
 
  業 者 各 位 

              国 立 大 学 法 人 金 沢 大 学  
 
 

金沢大学との取引における留意事項について 

 

 

金沢大学（以下、「本学」という。）では、社会規範、法令、学内規則その他の執行ルール

を遵守し、公正かつ効率的な研究費等の執行に取り組んでおります。つきましては、本学と取

引いただく際は、不正・不適切な行為がないよう下記の留意事項を遵守いただきますようお願

いいたします。 

 

記 

 

1．発注について 

本学では教員による発注は認めていません。発注は本学契約担当部署の事務職員が行いま

すので、契約担当部署の事務職員以外からの発注は受け付けないでください。 

 

2．納品について 

（1）納品にあたっては、必ず検収事務担当者の検収を受けてください。 

（2） 適正な手続きを経て検収を受けていないものについては、納品完了として受け付けません。 

（3）調達の仕様を充分ご確認のうえ、納品をお願いいたします。なお、納品の際、本学の検査

に不合格であった場合には、速やかに交換等を行うようお願いいたします。 

（4）納品検収後、本学が指定する納品場所に納品した際には、納品書に受領者の押印またはサ

インをもらってください。 

 

3．取引に係る書類について 

（1）見積書、納品書、請求書について、それぞれの日付を記入してください。 

（2）請求書は、納品後、速やかに提出してください。 

 

4．取引における禁止事項について 

（1）贈賄、談合及び本学教職員との癒着などの誤解が生じることのないようご協力をお願いい

たします。 

（2）次の行為は不正な行為です。絶対に行わないでください。 

・預け金、預け在庫 

・取引事実と異なる書類の提出 



・納品物の持ち帰り、反復使用 

・将来の売買を前提とした貸出（本学の契約担当部署の了解を得たものを除く。） 

 

5．取引停止の措置について 

（1）本学との取引において、上記4.に掲げる行為を行った場合又はその他法令遵守義務違反や

違背行為を確認した場合は、本学の「国立大学法人金沢大学物品購入等契約に係る取引停

止等の取扱要領」に基づき取引停止の措置を講じます。 

（2）本学と行った過去の取引における不正について、自己申告をした場合には、情状を考慮

し、取引停止期間の減免を行うことがあります。 

 

6．不正・不適切な取引情報の通報について 

万一、本学の教職員から不正・不適切と思われる取引の要請があった場合には、当該要請

には絶対に応じず、下記の本学の契約担当部署にご連絡ください。 
                            （令和8年4月1日現在） 

地区 通報窓口 住所 電話番号 E-mail 

角間 

地区 

国立大学法人金沢大学 

財務部財務管理課 

調達管理係 

〒920-1192 

金沢市角間町 
076-264-6162 

zaityot@adm.kan

azawa-u.ac.jp 

国立大学法人金沢大学 

融合系事務部総務課 

会計係 

〒920-1192 

金沢市角間町 
076-264-5921 

yugokeiri@adm.k

anazawa-u.ac.jp 

国立大学法人金沢大学 

人間社会系事務部総務課 

調達担当 

〒920-1192 

金沢市角間町 
076-264-5595 

n-

tyot@adm.kanaza

wa-u.ac.jp 

国立大学法人金沢大学 

理工系事務部総務課 

調達係 

〒920-1192 

金沢市角間町 
076-234-6846 

s-

tyot@adm.kanaza

wa-u.ac.jp 

国立大学法人金沢大学 

医薬保健系事務部薬学・ 

がん研支援課会計係 

〒920-1192 

金沢市角間町 
076-264-6703 

y-

kaikei@adm.kana

zawa-u.ac.jp 

国立大学法人金沢大学 

ナノ生命科学研究所 

事務室 

〒920-1192 

金沢市角間町 
076-234-4553 

wpi@adm.kanaza

wa-u.ac.jp 

国立大学法人金沢大学 

施設部施設企画課 

施設契約係 

〒920-1192 

金沢市角間町 
076-264-5106 

fakei1@adm.kana

zawa-u.ac.jp 

国立大学法人金沢大学 

総務部学術情報課 

図書情報係 

〒920-1192 

金沢市角間町 
076-264-5206 

intosyo@adm.kan

azawa-u.ac.jp 
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7．調査への協力について 

内部監査や不正調査等の際に、取引記録に関する帳簿等（売上帳簿、納品を確認できる書

類等）の閲覧・提供等にご協力ください。 

 

8．本学における研究費等の適正な管理への取組み 

本学における研究費等の適正な管理への取り組みについて、本学Ｗｅｂサイトに掲載して

いますのでご参照ください。 

 

トップページより 

「金沢大学について」 → 「情報公開」 → 「公告・調達関連情報」 → 「研究費等の適 

正な管理について」 

( https://www.adm.kanazawa-u.ac.jp/ad_keiri/tekiseikanri5.html ) 

 

9．本件に関するお問い合わせ先 

   国立大学法人金沢大学  財務部財務企画課財務総括係 

電話番号 076-264-5044 

E-mail  fisokatu@adm.kanazawa-u.ac.jp  

 

宝町 

地区 

国立大学法人金沢大学 

医薬保健系事務部総務課 

調達係 

〒920-8640 

金沢市宝町 13番 1号 
076-265-2803 

t-

tyot@adm.kanaza

wa-u.ac.jp 

国立大学法人金沢大学 

病院部経営管理課 

調達管理係 

〒920-8641 

金沢市宝町 13番 1号 
076-265-2067 

hptyot@adm.kana

zawa-u.ac.jp 

全地

区 

国立大学法人金沢大学 

財務部財務企画課 

財務総括係 

〒920-1192 

金沢市角間町 
076-264-5044 

fisokatu@adm.ka

nazawa-u.ac.jp 
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