
●口座登録webサイト　学生・学資負担者入力画面（Student / Tuition Payer Input Screen）

※テスト運用時の画面のため、本番と一部異なる場合があるので注意ください。
These screenshots are from the test environment; the actual screens may vary slightly.

①学籍番号・生年月日を入力して「ログイン」をクリック。
Enter your Student ID Number and Date of Birth, then click "Login."

②確認事項が表示されるため、上記文書に同意するに✔して「次へ」を押す。
The confirmation items will be displayed. Please check the "I accept the Terms and Conditions." box and click "Next."

※右上の「English」「日本語」を選択すると
言語の切り替えが可能です。
You can switch the language by selecting "English" or 
"日本語" at the top right of the screen.



③申込画面に移動するので、「お申込者　お名前（全角）」「お支払い口座名義　ｵﾅﾏｴ(ｶﾅ)」を入力して「申込」をクリック。
You will be redirected to the Application screen. Enter the "Applicant(Full-width)" and the "Account Holder(kana)," 
then click "Application."

※「お申込者　お名前（全角）」は全角、「お支払い口座名義　ｵﾅﾏｴ(ｶﾅ)」は半角ｶﾅで入力してください。
Please enter "Applicant(Full-width)" using full-width characters, and "Account Holder(kana)" using half-width Katakana.
※小文字の「ｧ,ｨ,ｩ,ｪ,ｫ,ｬ,ｭ,ｮ,ｯ」は大文字の「ｱ,ｲ,ｳ,ｴ,ｵ,ﾔ,ﾕ,ﾖ,ﾂ」で入力してください。
Small Katakana characters (ex. ｧ,ｨ,ｩ,ｪ,ｫ,ｬ,ｭ,ｮ,ｯ) must be entered as their equivalent large characters (ex. ｱ,ｲ,ｳ,ｴ,ｵ,ﾔ,ﾕ,ﾖ,ﾂ).

④確認画面が出るので入力内容に誤りが無ければ「決済ステーションへ移動する」をクリック。
A confirmation screen will appear. If there are no errors in the information you entered, click "Go to the PaymentStation"

※この先は絶対にブラウザの「戻る」「再読込」ボタンを押さないでください。口座が正しく登録されない場合があります。
From this point forward, do NOT click the "Back" or "Reload" button in your browser. Doing so may cause the bank 
account registration to fail.

！注！授業料を引き落とす口座の名義（学生または学資負担者）
を入力してください。
! Note ! Please enter the name of the account holder (the student or the 
tuition payer) for the tuition fee direct debit.



⑤授業料口座振替を行う銀行を選択。
Select the bank you wish to use for tuition direct debit.Please select your bank name from the list displayed on the screen.
（ex. Japan Post Bank (JP Bank) ⇒ ゆうちょ銀行）

決済ステーション利用者同意事項の内容に問題が無ければ「同意して次へ」をクリック。
Review the "User Agreement." If you agree to the terms, click the 「同意して次へ」 (Agree and proceed) button.



【参考】その他の金融機関（例：北陸銀行、北國銀行）を選択したい場合。
If you wish to select other financial institutions (ex. Hokuriku Bank, Hokkoku Bank).

「その他の金融機関を選択」を選び、「同意して次へ」をクリック。
Select 「その他の金融機関を選択」 and click the 「同意して次へ」 (Agree and proceed) button.

各銀行の頭文字をクリック（北陸銀行、北國銀行なら「ホ」）。
Click the first character of the bank's name (ex. click 「ホ」 for Hokuriku Bank or Hokkoku Bank).



下に銀行の一覧が出るので口座を登録したい銀行（下は北陸銀行の例）にチェックを入れて、「次に進む」をクリック。
A list of banks will appear below. Check the box for the bank you wish to register (the example below shows Hokuriku 
Bank),then click the 「次に進む」 button.
（ex. Hokuriku Bank ⇒ 北陸銀行、Hokkoku Bank ⇒ 北國銀行）

⑥各銀行の口座登録画面に移動するので、必要情報を入力。
You will be redirected to the registration screen of your selected bank. Please enter the required information.
銀行ごとに入力画面が異なるので、記載された注意事項に従って入力してください。
The input screens vary depending on the bank. Please follow the specific instructions and notes displayed on your 
bank's website.

ここからは「ゆうちょ銀行」の口座を登録する場合の画面の例となります。
The following is an example of the screens for "Japan Post Bank (JP Bank)."

※本マニュアルはテスト環境画面のため店番の入力画面がありませんが、本番環境では下記のとおり入力してください。
（ゆうちょ銀行の例）　記号：10010の場合「001」を入力。
Since this manual uses screenshots from a test environment, the entry field is not shown. However, in the actual registration 
system, please enter your Branch Code（店番） as follows.
(ex. For JP Bank: If your  code [記号] is 10010, enter "001" as the branch code（店番）.)



⑦口座名義を入力して「次に進む」をクリック。
Enter the account holder's name and click the 「次に進む」 button.

※よくある入力間違いに注意！Please double-check for common entry errors!
・半角ｶﾅで入力し、姓と名の間は半角ｽﾍﾟｰｽを空ける。
Enter your name using half-width Katakana (半角ｶﾅ) and include a half-width space between your last name and first name.
・小文字の「ｧｨｩｪｫｬｭｮｯ」は大文字の「ｱｲｳｴｵﾔﾕﾖﾂ」で入力。
Use large characters (ｱｲｳｴｵﾔﾕﾖﾂ) instead of small characters (ｧｨｩｪｫｬｭｮｯ).
・長音はマイナス記号「-」を使用（例：アーサー ⇒ ｱ-ｻ-）。
If your name contains a long vowel mark (ー), please use the "minus symbol (-)" instead.（ex.Arthur (ｱｰｻｰ) ⇒ ｱ-ｻ-）



⑧確認画面が出てくるので内容に問題が無ければ「金融機関サイトへ」をクリック。
A confirmation screen will appear. If there are no issues with the details, click the 「金融機関サイトへ」



⑨口座番号など必要事項を入力し「送信」をクリック。
Enter the required information, such as your Account Number（口座番号）, and click the 「送信」 (Submit) button.

※店番は下記のとおりになっているかご確認ください。
Please check if your Branch Code（店番） matches the instructions below.
（ゆうちょ銀行の例）　記号：10010の場合「001」を入力。
(ex. For JP Bank: If your  code [記号] is 10010, enter "001" as the branch code（店番）.)

⑩申込内容確認画面になるので「お申込受付サイトへ戻る」をクリック。
The application confirmation screen will be displayed. Click the 「お申込受付サイトへ戻る」
 (Return to the application site) button.

※後から申込内容を確認することはできません。内容を保存しておきたい場合は「このページを印刷する」から保存してください。
You will not be able to check your application details later. If you wish to save the information, please use the 
「このページを印刷する」 (Print this page) button to save it.

口座番号が7桁未満の場合、頭に0を付けて7桁で入力が必要です！
（例）口座番号：「12345」の場合、「0012345」と入力。
If your account number has fewer than 7 digits, you must add zeros "0" at 
the beginning to make it a total of 7 digits.
(ex. If your account number is "12345", enter it as "0012345".)



⑪「お申込み完了」と表示されます。これで手続は完了です。
The message 「お申込み完了」 (Application Complete) will be displayed. Your procedure is now finished.

！！注意！！一度登録すると登録内容の修正はできません。
やむを得ない事情で登録済の口座を変更する場合は再度新規登録手続きを行う必要があります。
!! WARNING !! Once registered, your information cannot be modified.
If you need to change your registered account due to unavoidable circumstances, you must perform 
the registration process again from the beginning.

口座の変更が必要となった場合は下記の問い合わせ先までご連絡ください。
If you need to change your account after the procedure is complete, please contact the desk 
below by email.

【問い合わせ先 / Contact Information】 
財務管理課出納係 / Revenue Subsection of the Financial Management Division
Email: syunyu@adm.kanazawa-u.ac.jp
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