
令和元年度金沢大学職員採用試験（エキスパート職）案内 

 

金沢大学では，附属病院における事務等の業務において，医療制度の変化や病院経営に適

切に対応していくため，診療情報管理士の資格を有する（取得見込みを含む。）職員の募集

を行います。詳細は次のとおりです。 

 受 付 期 間 ７月２９日（月）９時００分～８月２８日（水）１６時００分 

 受 付 方 法 ＷＥＢによる申込み 

         【 https://ws.formzu.net/dist/S55552652/ 】 

 応募書類送付先 〒920-1192 金沢市角間町 金沢大学総務部人事課人事総務係 

応 募 書 類 ① 履歴書（本学指定様式） 

② エントリーシート（本学指定様式） 

③ 職務経歴書（職務経歴がない者は、最終学歴の成績証明書） 

④ 診療情報管理士認定証書の写し 

          ※受付期間内の「WEB申込み」及び「書類の提出」により，申込みが完了します。 

第二次試験日    ９月１３日（金） 

最終試験日    ９月１９日（木） 

 

１．試験区分，予定採用数及び主な職務内容 

試 験 区 分 予定採用数 主 な 職 務 内 容 

事   務 

（病院専門職） 
若 干 名 

診療情報管理士として附属病院医療事務等の業務に従

事します。将来的には，病院運営等の業務にも従事し

ていただくことがあります。 

 

２．受験資格 

 原則として昭和５９年４月２日以降に生まれた者で，診療情報管理士の資格を有する者 

（令和２年３月末日までに診療情報管理士認定試験合格が見込まれる者を含む）。 

※ 長期勤続によるキャリア形成を図る観点から，上記年齢の範囲で募集します。 

（雇用対策法施行規則第1条の3第 1項 3号のイ） 

 

３．試験の方法及び内容等 

 （１）第一次試験（書類選考） 

    応募書類を基に，書類選考を行います。 

 （２）第二次試験 

試 験 の 方 法 試 験 の 内 容 

小 論 文 試 験 

＜２０分＞ 
課題に対して，記述式筆記試験を行います。 

面 接 試 験 個別面接により試験を行います。 

 

 

 

 

 



（３）最終試験 

試 験 の 方 法 試 験 の 内 容 

適 性 検 査 

＜１０分＞ 
職務の遂行に必要な素質及び適性について検査を行います。 

面 接 試 験 第二次試験合格者に対し，最終面接を行います。 

 

４．試験日・集合場所・結果発表等 

試  験  日 集合場所 結 果 発 表 

第一次試験（書類選考） － 
・９月４日（水） 

・合否については，本人へメールにより通知します。 

第二次試験 

９月１３日（金） 

集合時刻 １３：００ 

金沢大学附属病院 

外来診療棟4階会議室 

(金沢市宝町13-1) 

・９月１７日（火） 

・合否については，本人へメールにより通知します。 

最終試験 

９月１９日（木） 

集合時刻  ９：００ 

金沢大学 

本部棟6階大会議室 

(金沢市角間町) 

・９月２６日（木） 

・合否については，本人へメールにより通知します。 

※ 受験上の注意事項 

１ 試験当日は，①受験票，②ＨＢの鉛筆，プラスチック製の消しゴム（試験会場では用

意しません。）を持参してください。なお，時計については，計時機能だけのものに

限り使用を認めます。 

２ 試験の集合時刻については，受験票に記載します。 

３ 試験の日程については，大学業務運営の都合，変更になる場合があります。 

４ 金沢大学総務部人事課人事総務係では，電話等による合否結果及び試験結果の詳細の

問い合せには一切応じられません。 

 

５．受験手続 

（１）受付期間・時間 

７月２９日（月）から８月２８日（水）まで（各日９時００分から１６時００分まで， 

土・日・祝日は除く。） 

（２）申込方法 

以下申込フォームから必要事項を入力し，申込みを行ってください。 
【 https://ws.formzu.net/dist/S55552652/ 】 

なお，受付終了時刻までに情報送信を行っていただいたものについて，受付完了とし 
ますので，時間に余裕をもって申込みください。 

（３）受験票の送付 

受験票は第一次試験合否連絡時に申込フォームに記載されたメールアドレスあて送

付しますので，各自プリントアウトをして，試験日に必ず持参してください。 
なお，第一次試験の合否メールが届かない場合は，総務部人事課人事総務係まで連絡

ください。 

 

 



（４）その他 

   応募書類については返却いたしませんので，ご了承ください。 

障害をお持ちの方については，その内容・程度によって，受験特別措置が講じられ 

る場合がありますので，希望する方は，申込み時に総務部人事課人事総務係へ連絡し 

てください。 

 

６． 採用予定時期 

令和２年４月１日を予定していますが，診療情報管理士の資格を有する者の場合は，最終 

試験合格後，直ちに採用されることがあります。 

 ※ 令和２年３月末日までに診療情報管理士認定試験に合格しなかった場合は，合格を取 

り消します。 

※ 受験資格がないこと又は応募書類に虚偽の記載があった場合は，合格を取り消します。 

 

７．給与 

「金沢大学職員給与規程」に基づき支給されます。 

 

８．勤務時間，休暇等 

 （１）勤務時間，休暇等は，「金沢大学職員就業規則」及び「金沢大学職員勤務時間規程」

等に定めています。 

 （２）所定の勤務時間は，１日７時間４５分（週３８時間４５分）です。 

 

９．福利厚生等 

短期給付（健康保険）については，文部科学省共済組合に加入し，長期給付（年金）につ 

いては，厚生年金に加入することになります。 

また，文部科学省共済組合で運用している積立貯金制度や福利厚生施設の利用ができます。 

 

10．個人情報等の取扱い 

受験申込者から取得する個人情報は，本学の職員を採用するという目的のためのみに利用 

するものであり，第三者には提供又は公表しません。 

 

☆お問い合わせ先（９：００～１６：００，土・日・祝日を除く） 

 〒９２０－１１９２  金沢市角間町 

金沢大学総務部人事課人事総務係 

  ℡：０７６－２６４－５０２９，５０３１ 



ふりがな 性 別

生年月日
昭和
平成

ふりがな

電話番号 携帯・PHS

E-Mail

ふりがな

電話番号 E-Mail

年（和暦） 月

年（和暦） 月

　　　　－　　　　　－

　　　　　　　　　　　                          ｵｰ　 ｾﾞﾛ

　　　　　　　　　　　　　　（※ 数字の1と英小文字のl，Ｏと０などが容易に判別できるように記入）

　　　　　　－　　　　　－

　　　　　(現住所以外に連絡を希望する場合のみ記入）

職　　　歴

　　　令和　　年　　月　　日現在

学　　　歴（中学校卒業以降の入学／卒業等を記入、大学院の場合は修士／博士課程の別を明記する）

(写真貼付)
縦4cm×横3cm

　写真の裏面に氏名を記入し、はが
　れないように全面にのりづけして

貼ること

男・女

履　歴　書

氏　　名

現 住 所

連 絡 先

  年　　月　　日生（R2.4.1の年齢　　歳）

　　　　－　　　　　－

〒　　　　　－

〒　　　　　－
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氏　名

年（和暦） 月

健康状態 健康　・　その他
既往歴

＜語学力・パソコン能力について、該当する項目の□を塗りつぶしてください＞
　語学力　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 ｜　パソコン能力
　・英会話　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 ｜
　 □ 初級 ・・日常会話レベルの会話も              ｜  □ 初級 ・・Word、Excel等の基本操作
　　　　　　　 ほとんどできない　　　　　　　　　　｜
　 □ 中級 ・・ある程度の日常会話が可能　　　　　　｜　□ 中級 ・・下記のいずれかが可能
　 □ 上級 ・・日常会話レベルの会話は　　　　　　　｜　　　　①Excel 関数(IF関数、VLOOKUP関数など）
　　　　　　　 不自由なくできる　　　　　　　　　　｜　　　　②Websiteの編集(ｻｰﾊﾞへのﾌｧｲﾙ転送を含む)
　 □ 卓越 ・・ビジネスレベルの会話が可能 　　　　 ｜　□ 上級 ・・中級の他に下記のいずれかが可能
　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　　  ｜　 　　 ①ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾐﾝｸﾞ(言語     　　    　　　)
　 英語以外 　 　   語(□初級 □中級 □上級 □卓越)｜　　　  ②データベースの設計・構築
            　　　                                 ｜
　 　　　　 　 　   語(□初級 □中級 □上級 □卓越)｜

免許・資格・検定・賞など

配偶者の有無 有・無
同居家族数(本人除く)

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　人

＜志望動機＞

＜趣味・特技＞
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　　ができるかを記述してください。

２　これまでの経験（大学等での学習やサークル活動、ボランティア、アルバイト、インターン

　　シップ、前職等）を通して得られたもので、金沢大学附属病院職員として業務を行うにあたり、

　　活かせると考えるものがあれば記述してください。

３　金沢大学への就職が可能な時期の□を塗りつぶしてください。

 　　令和元年：□11月   □12月    令和2年：□1月   □2月   □3月   □4月

　　 □その他〔　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　〕

　　　　令和　　　年　　　月　　　日

氏　名

エ　　ン　　ト　　リ　　ー　　シ　　ー　　ト
１　診療情報管理士として、金沢大学附属病院でどのような仕事がしたいか、又はどのような仕事


